OPUS USQUE VINCIT

ESTADO DA BAHIA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAETE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA N° 6/2026,
DE 29 DE OUTUBRO DE 2026.

‘ESTABELECE NORMAS, PROCEDIMENTOS
E CRONOGRAMA PARA REALIZAGAO DA
TRANSFERENCIA, NOVA MATRICULA E
CALENDARIO ESCOLAR PADRAO PARA O
ANO LETIVO DE 2027 NAS UNIDADES
ESCOLARES DA REDE PUBLICA MUNICIPAL
DE ENSINO”.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ITAETE - BAHIA, no uso das
atribuicées que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal e Lei Federal n.° 9.394/96,
considerando a necessidade de orientar e normatizar o processo de matricula, rematricula

e busca ativa na Rede Publica Municipal de Ensino de Itaeté-Bahia,

CONSIDERANDO a necessidade de organizacdo das vagas e matriculas na rede
municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e organizar a Busca Ativa;
CONSIDERANDO a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 1988, em
especial, os artigos 205 a 214;

CONSIDERANDO a Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da
Crianga e do Adolescente e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 9.394, de 1996, que estabelece Diretrizes e Bases da
Educacio Nacional;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 11.274, de 06 de fevereiro de 2006, que dispde sobre
a duracgao de 9 (nove) anos para o Ensino Fundamental, com matricula obrigatéria a partir
dos 6 (seis) anos de idade;

CONSIDERANDO a Lei n°® 13.146, de 06 de julho de 2015, que institui a Lei Brasileira de
Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), no Capitulo
04;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 12.796, de 2013, que prevé a matricula das criangas



na Educacao Basica a partir dos 04 (quatro) anos de idade, no Artigo 6°;
CONSIDERANDO o Plano Municipal de Educagao (PME), instituido pela Lei n°® 689/2015;

RESOLVE:

Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para a renovagao € nova matricula
escolar, bem como para a transferéncia de estudantes entre Escolas da Rede Publica de

Ensino deste Municipio, referentes ao ano letivo 2027.

CAPITULO |
Das Etapas da Matricula
Secao |
Da Organizagcao da Matricula

Art. 1° - Compete a Secretaria Municipal de Educagao — SME, coordenar, normatizar e
supervisionar o processo de matricula dos estudantes na Rede Municipal de Ensino,

assegurando a sua execugado em conformidade com a legislagdo educacional vigente.

Art. 2° - Compete as Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, a organizacao,
divulgagao e execugao do processo de matricula, cabendo-lhes, especialmente:

| - Mobilizar sua equipe de trabalho e socializar as informagdes necessarias a execugao
da matricula;

Il - Divulgar amplamente, junto a comunidade, por diferentes meios de comunicagao, as
informacdes necessarias sobre a matricula para o ano letivo de 2027;

[l - Organizar o ambiente escolar para o bom acolhimento dos responsaveis e
estudantes, mantendo visiveis as informagdes sobre o processo de matricula.

Paragrafo Unico: Compete ao(a) Diretor(a) da Unidade Escolar, em conjunto com os
membros do setor responsavel, responder pela coordenagdo e acompanhamento das
acdes relativas ao processo de matricula no ambito da unidade, assegurando o fiel

cumprimento das normas e orientagdes expedidas pela Secretaria da Educacao.

Secao ll

Da Renovagao de Matricula Escolar

Art. 3° - Sera garantida a renovagao da matricula para o ano letivo de 2027, do estudante
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regularmente matriculado no ano letivo de 2026, no periodo de 22/12/2026 a 04 de

Janeiro de 2027.
Paragrafo Unico: Os prazos e procedimentos especificos para renovacdo de matricula
referentes ao ano letivo de 2027 observardo o cronograma constante no ANEXO Il desta

Portaria.

Secao lll
Da Matricula para Pessoas com Deficiéncia - PcD

Art. 4° - A solicitacdo de matricula de Pessoas com Deficiéncia - PcD podera ser
realizada na unidade de ensino mais proxima da residéncia do aluno observadas as
disposi¢cdes desta Portaria e o cronograma constante no Anexo |, sendo vedada a recusa
de matricula em razdo de deficiéncia, nos termos da Lei Federal n°® 7.853, de 24 de
outubro de 1989.

§ 1° Todos os campos do cadastro deverdao ser devidamente preenchidos, incluindo a
informacé&o sobre o tipo de deficiéncia do estudante.

§ 2° No periodo de 11 a 12 de Janeiro de 2027, sera assegurado através de profissionais
do NAPEE, atendimento exclusivo e prioritario as pessoas com deficiéncia interessadas
em solicitar matricula nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino.

§ 3° A matricula sera efetivada independentemente da apresentagcéo de laudo médico,
relatorio multiprofissional ou documento comprobatério, sendo tais documentos solicitados
apenas para fins de organizacdo pedagdgica e encaminhamento ao Atendimento
Educacional Especializado (AEE).

§ 4° Na hipdétese de a familia ndo apresentar laudo, relatério multiprofissional ou
documento comprobatério no dia destinado ao atendimento exclusivo, a solicitacdo de
matricula podera ser realizada normalmente durante o periodo de atendimento geral,
observadas as disposi¢gdes desta Portaria e o cronograma constante no Anexo |.

§ 5° A auséncia de documentagdo comprobatéria podera dificultar a vinculagdo do
estudante as Turmas de Atendimento Educacional Especializado (AEE), recomendando-
se sua apresentagao para melhor adequagao pedagdgica.

§ 6° A documentacéao prevista no Art. 10° desta Portaria devera ser entregue na Unidade
Escolar para a qual o estudante solicitou matricula, dentro do prazo estabelecido, sem

prejuizo da matricula ja efetivada.



Secgao IV

Da Transferéncia de Estudantes da Rede Municipal

Art. 5 ° - A solicitacado de transferéncia de estudantes devera ser requerida na Unidade de
ensino em que o estudante estivera matriculado, a partir do dia 13 de Janeiro de 2027,
conforme cronograma constante no Anexo | desta Portaria.

Paragrafo Unico: A transferéncia de que trata o caput deste artigo sera facultada ao
estudante nas seguintes situagdes:

| - Quando nao houver efetuado a renovagcdo da matricula e houver interesse na
transferéncia para outra Unidade Escolar da Rede Municipal de Ensino;

Il - Quando concluido o ano letivo de 2026 em Unidade Escolar da Rede Municipal de
Ensino que ndo oferte o ano/segmento subsequente correspondente a continuidade de
sua trajetéria escolar;

[l - Na hipétese de o(a) estudante ter efetivado a renovagédo da matricula para o ano
letivo de 2027, devera providenciar o respectivo cancelamento junto a secretaria da
Unidade Escolar em que esteve matriculado(a) em 2026, como condi¢do prévia para a
efetivacdo da transferéncia;

IV - A solicitagao de transferéncia somente podera ser realizada por meio da secretaria da
Unidade Escolar apds a confirmacédo do cancelamento da renovagao de matricula para o
ano letivo de 2027;

V - A documentagao prevista no Art. 10° desta Portaria devera ser entregue na Unidade
Escolar Municipal para a qual o estudante foi transferido, impreterivelmente em até 5

(cinco) dias uteis apds a efetivagado da matricula, sob pena de cancelamento da mesma.

Secao V

Da Matricula de Novos Estudantes na Rede Municipal

Art. 6° - Considera-se nova matricula o ingresso ou o reingresso de estudante em
qualquer ano/série na Rede Publica Municipal de Ensino.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se ingresso o estudante
oriundo:

| - da Rede Publica de Ensino;

Il - da Rede Privada;

§ 2° Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se reingresso o estudante que
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tenha desistido da matricula no ano letivo de 2026, bem como aquele que possui historico

de matricula na Rede Publica Municipal em anos anteriores.

§ 3° O periodo de matricula constitui momento estratégico para intensificagdo das agdes
de busca ativa, devendo as Unidades Escolares, Secretaria de Educacdo de outras
Secretarias do Municipio mobilizarem suas equipes para o ano letivo de 2027, com vistas
a localizagdo, rematricula e permanéncia dos estudantes que se encontram fora da

escola.

Art. 7° - A solicitagdo de nova matricula sera realizada juntamente a Unidade Escolar
mais préoxima da residéncia do aluno desde que oferte a ano/segmento do estudante, a
partir do dia 20 de janeiro de 2027, conforme cronograma constante no Anexo | desta

Portaria.

Art. 8° - A documentagao prevista no Art. 10° desta Portaria devera ser entregue na
Unidade Escolar Municipal para a qual o estudante foi matriculado, impreterivelmente em
até 5 (cinco) dias uteis apos a efetivagdo da matricula, sob pena de cancelamento da

mesma.

Secgao VI

Da Matricula da Educacao Integral em Tempo Integral

Art. 9° - A matricula dos estudantes nas turmas de Educacéao Integral em Tempo Integral
sera assegurada nas Unidades Escolares da Rede Municipal que ofertarem esta
modalidade, observando:

| — a prioridade para estudantes ja matriculados na unidade, mediante manifestagédo de
interesse da familia ou responsavel legal,

Il —a compatibilidade da oferta com a capacidade fisica, recursos humanos e organizagao
pedagdgica da escola;

[Il — a garantia de acesso igualitario, sem qualquer forma de discriminagéo, respeitando os
critérios estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacgéo;

IV — a obrigatoriedade de registro da matricula em tempo integral no sistema ITASIS-

Educ, com indicagao especifica da jornada ampliada;



V — a articulagédo das atividades pedagdgicas, culturais e esportivas previstas no Projeto
Politico-Pedagdgico da Unidade Escolar, assegurando o cumprimento da carga horaria
minima legal.

Paragrafo unico: A matricula em tempo integral ndo podera implicar em exclusao ou
restricdo de vagas no turno regular, devendo a Secretaria Municipal de Educacgao
organizar a ampliacdo gradativa da oferta conforme disponibilidade or¢camentaria e

planejamento estratégico.

CAPIiTULOII

Da Documentagao

Art. 10 - No ato da matricula na Rede Municipal de Ensino, deverao ser apresentados os
seguintes documentos:

| - via original do Historico Escolar;

Il - via original e cépia legivel do Registro Geral (RG) ou Carteira de Identidade Nacional
(CIN) ou da Certidao de Registro Civil.

[l - via original e copia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV - via original e copia legivel do comprovante de residéncia (conta de agua, luz, telefone
fixo ou mével, gas encanado, internet, contrato de aluguel, IPTU, cartdo de crédito ou TV
por assinatura), emitido nos ultimos trés meses;

V - via original e copia legivel da Carteira de Vacinagéo de criangas e adolescentes de até
18 (dezoito) anos de idade, devidamente atualizada, em atendimento a Portaria Conjunta
SESAB/ SEC n° 01, de 29 de agosto de 2018;

a) Conforme o art. 5° da referida Portaria Conjunta, a auséncia de apresentagao da
Carteira de Vacinacao, nos moldes do art. 2°, ou a constatacido da falta de aplicacdo das
vacinas obrigatérias devera ser regularizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias, pelo
responsavel, sob pena de comunicagdo imediata ao Conselho Tutelar, para as
providéncias cabiveis;

VI - termo de autorizagdo para vacinacdo do estudante, em campanhas realizadas na
Unidade Escolar;

VII - copia legivel do Registro Geral (RG) da méae do estudante e/ou do responsavel legal;
VIII - cépia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) da mae do estudante e/ou do
responsavel legal,

IX - termo de autorizagdo para uso de imagem do estudante, em campanhas e agbes

institucionais realizadas pelo Secretaria Municipal de Educacao de Itaeté.
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X - laudo médico, relatério multiprofissional ou atestado que comprove a condigdo do

estudante com deficiéncia, assegurando-lhe atendimento exclusivo e prioritario entre os
dias 11 e 12 de Janeiro de 2027, em conformidade com o disposto na Lei n® 13.146, de 6
de julho de 2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), e conforme cronograma de
matricula desta Portaria.

§ 1° Sera aceito, excepcionalmente, em substituicdo ao Histdrico Escolar, na forma da
legislacéo vigente, o Atestado de Escolaridade original, firmado pela Gestdo da Unidade
Escolar, devendo este especificar:

| - o curso e 0 ano/segmento que o estudante esta apto a cursar no ano letivo de 2027;

Il - quando for o caso, a informagao de progressao parcial, com a devida relacdo dos
componentes curriculares pendentes, conforme atestado de matricula.

[Il - O Atestado de Escolaridade devera ter data de emissédo de, no maximo, 60 (sessenta)
dias anteriores a apresentacao.

§ 2° O Atestado de Escolaridade devera ser substituido pelo Histérico Escolar em até 60
(sessenta) dias, contados da data de entrega da documentagédo na Unidade Escolar.

| - O ndo cumprimento desse prazo implicara a responsabilidade da Unidade Escolar pela
regularizagcao do percurso escolar do estudante, em conformidade com as Resolugdes
CEE n° 14/2019 e n° 212/2023.

§ 3° Na entrega da documentagédo descrita no caput desse artigo, a Unidade Escolar

devera realizar o registro do contato telefénico do estudante.

Art. 11 - Na ocasiao da renovagao de matricula, transferéncia ou nova matricula, deverao
ser confirmados e atualizados todos os dados necessarios a efetivagdo do processo,
assegurando-se o preenchimento fidedigno das informagdes no Sistema de Gestdo da
Escolar — ITASIS-Educ.

Paragrafo Unico: Na hipétese de auséncia de algum documento obrigatério, compete a
gestdo escolar orientar e oferecer suporte ao responsavel legal ou ao préoprio estudante,
quanto aos procedimentos necessarios para regularizagao da pendéncia.

| - Durante o periodo de providéncia dos documentos faltantes, a escola devera manter
contato constante com o responsavel, de modo a contribuir para a superagcdo de

eventuais obstaculos a efetivacdo da matricula e a continuidade dos estudos.

Art. 12 - Compete a Unidade Escolar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o



encerramento do periodo oficial de matricula, assegurar o preenchimento e a atualizacao
completa dos dados cadastrais dos estudantes no Sistema de Gestdo da Escolar —
ITASIS-Educ.

CAPIiTULO 1l

Da Organizagao das Turmas

Art. 13 - A Rede Municipal de Ensino assegurara a oferta de vagas no Ensino
Fundamental, e suas modalidades de ensino, conforme capacidade fisica, demanda

identificada, localizagdo geografica e/ou legislacao vigente.

Art. 14 - A composicdo das turmas na Rede Municipal de Ensino observara os
quantitativos maximos de estudantes por turma fixados no Anexo Ill desta Portaria, de
acordo com a oferta e a modalidade de ensino, respeitada, em qualquer hipétese, a
capacidade fisica das salas de aula.

| - nas unidades escolares situadas em Area Urbana, aplicam-se, como regra geral, os
quantitativos previstos no Anexo Il desta Portaria;

Il - observado o disposto no inciso |, o numero de estudantes por turma podera ser
ampliado em até 25% (vinte e cinco por cento) do limite fixado para cada oferta e
modalidade de ensino, desde que compativel com a capacidade fisica da respectiva sala
de aula;

[l - encerrado o periodo oficial de matricula, podera ser autorizada, a formacao de até
uma nova turma, por oferta e por turno, nos anos iniciais, com quantitativo inferior ao
estabelecido, quando inexistirem vagas remanescentes na propria Unidade Escolar ou em
outra Unidade Escolar publica com a mesma oferta de ensino nas proximidades;

IV - nas modalidades e ofertas abaixo relacionadas, o quantitativo de estudantes por
turma podera ser definido de forma diferenciada, conforme as especificidades
pedagodgicas e territoriais de cada realidade:

Educacio do Campo;

Educacédo Escolar Quilombola;

Unidades de Atendimento Educacional Especializado;

Educacéao Integral em Tempo Integral.

Art. 15 - A composigdo das turmas que contemplam a inclusdo de Pessoas com

Deficiéncia obedecera ao disposto no Art.14 desta Portaria, incluindo os que apresentam
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necessidades educacionais especificas de mesma natureza, conforme quantitativo

estabelecido no Anexo Il e inciso Il do Art. 14 desta Portaria.

§1° - O quantitativo a que se refere o caput deste artigo no tocante a estudantes da
Educacgao Especial em turma comum inclusiva, pode ser excedido nos seguintes casos:

| - quando no Municipio ou Bairro sé existir uma Unidade Escolar e esta apresentar uma
demanda maior de matricula de uma determinada especificidade ou deficiéncia e s6
possuir uma sala de aula com oferta do ano/segmento de estudo do estudante que
pleiteia a vaga, além de n&o ter outro espago adequado na Unidade Escolar para criagédo
de mais uma turma;

Il - quando se tratar de estudantes surdos, haja vista que o agrupamento contribui para a
pratica da interagdo em LIBRAS, além de otimizar a atuagdo do Profissional Intérprete,
concentrando os estudantes na mesma turma quando cursam o mesmo ano/segmento;
§2° - quando se constituir de turma bilingue, tendo em vista que a turma pode ser
composta de estudantes com deficiéncia auditiva e ouvintes, ou apenas surdos.

§3° - Quando a inclusdo for de estudantes com multipla deficiéncia ou surdo-cego,
recomenda-se ndo inserir mais de 01 (um) estudante por turma, mesmo que haja
presenca do Guia Intérprete, profissional indispensavel para o processo educacional dos
surdos-cegos.

§4° - Para os estudantes que apresentem Transtorno do Espectro Autista ou com
comprometimento cognitivo, que demanda dindmica diferenciada, devera ser adotado o

mesmo procedimento de que trata o caput deste artigo.

Art. 16 - Finalizado o periodo oficial de matricula, cabe a Unidade Escolar proceder a
alocacao dos estudantes nas turmas, até o dia 30 de Janeiro de 2027, conforme numero

de estudantes por turma, estabelecido no Anexo Il desta Portaria.

Art. 17 - As turmas de Educacéo Integral em Tempo Integral deverao ser organizadas
observando os seguintes critérios:

| — Respeitar os quantitativos maximos de estudantes por turma fixados nos Anexos desta
Portaria, considerando a jornada ampliada e a capacidade fisica das salas de aula;

I — Garantir a oferta de atividades pedagdgicas, -culturais, esportivas e de
acompanhamento pedagdgico, em consonancia com o Projeto Politico-Pedagdgico da

Unidade Escolar;



Il — Priorizar a matricula de Educacao Integral em Tempo Integral para estudantes ja
matriculados na unidade, mediante manifestacdo de interesse da familia ou responsavel
legal,

IV — Assegurar que a matricula em EITI seja registrada no sistema ITASIS-Educ, com
indicacao especifica da jornada ampliada;

V — A Secretaria Municipal de Educacdo podera autorizar a criagcdo de turmas
diferenciadas em EITI, considerando peculiaridades locais, disponibilidade orcamentaria e
planejamento estratégico.

Paragrafo unico: A matricula em tempo integral devera cumprir o minimo de 7 horas
diarias, conforme diretrizes nacionais da Educacgao Integral em Tempo Integral (EITI), e
ndao podera implicar em exclusdo ou restricdo de vagas no turno regular, devendo a

ampliagédo da oferta ocorrer de forma gradativa e planejada.

CAPITULO IV

Do Calendario Escolar

Art. 18 - Fica estabelecido o Calendario Escolar Padrdo para o ano letivo de 2027,
dispositivo que regulamenta as atividades pedagogicas a serem cumpridas pelas
Unidades Escolares, conforme Anexos | e |l desta Portaria.

Paragrafo Unico: O funcionamento técnico administrativo das UE deve seguir as

determinagdes da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 19 - E facultado as localidades municipais, apresentar proposta de Calendario
Escolar diferenciado do Padréao, desde que contemple o conjunto de unidades escolares,
sendo que, nesses casos, a adequacao devera considerar as peculiaridades locais,
inclusive climaticas, culturais e econdbmicas bem como o Calendario Escolar da Rede
Municipal.

§ 1° E facultado as Escolas Quilombolas e do Campo, apresentarem proposta de
calendario diferenciado, organizado de acordo com as atividades produtivas e
socioculturais das suas comunidades, observando o disposto no Art. 18 desta Portaria.

§ 2° O término do ano letivo nas propostas de Calendario Escolar diferenciado do Padrao,

nao podera ultrapassar o término do ano civil de 2027.

Art. 20 - A Unidade Escolar nao podera encerrar o ano letivo, sem que tenha cumprido o

numero de dias letivos e a carga horaria estabelecida em sua matriz curricular, sob pena
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de responsabilidade dos gestores.

Paragrafo Unico: O descumprimento do disposto no caput deste artigo ensejara em

abertura de procedimento administrativo cabivel para apuracéo de responsabilidades.

Art. 21 - Independente do motivo do ndo cumprimento do dia letivo e da carga horaria, &
obrigatério a sua reposigdo, assegurando-se o minimo de horas de cada oferta ou
modalidade, devendo ser observado:

§ 1° A reposicao do dia letivo ou da carga horaria devera acontecer preferencialmente na
mesma unidade letiva do déficit, objetivando manter o equilibrio das mesmas;

§ 2° As horas e os dias de efetivo trabalho pedagdgico serdao cumpridos por turmas

separadamente.

Art. 22 - O Colegiado Escolar devera acompanhar o cumprimento do Calendario Escolar
e participar da elaboracdo de calendario diferenciado, quando necessario, conforme

legislagao pertinente, devendo-se registrar essa participagao em ata.

Art. 23 - O acompanhamento do cumprimento do Calendario Escolar sera de
responsabilidade dos 6rgaos da Secretaria Municipal de Educagéao, da Gestao Escolar e

do Colegiado Escolar.

Art. 24 - Fica estabelecido que o calendario letivo se desenvolvera ao longo de 3 (trés)

unidades letivas.

CAPITULO V

Da Busca Ativa

Art. 25 - O processo de Busca Ativa deve obedecer ao principio da protegao integral com
atuacao multidisciplinar, envolvendo todos os servidores da educagdo municipal.

§ 1° - Todos os servidores da educagao municipal ficam convocados a atuar na Busca
Ativa, especialmente para realizagdo de mutirdo em dias definidos e também busca
domiciliar, para garantir o direito a educagao de forma plena com a oferta de matricula.

§ 2° - Os servidores deverao atuar nas respectivas escolas de lotagao para execugao do

Plano de Acéo e Trabalho da Busca Ativa.



§ 3° - Os dias de Busca Ativa sao considerados dias de trabalho e a auséncia ensejara
registro de auséncia/falta com desconto proporcional nos salarios.

§ 4° - Os dias de atividades de Busca Ativa respeitardo o periodo de férias.

Art. 26 - A Secretaria Municipal de Educacgao realizara, entre os dias 21 de Dezembro de
2026 e 30 de Marco de 2027, atos de Busca Ativa, com a realizagdao de mutirbes
coletivos denominados “Dia D da Matricula”, contando com o apoio de todas as
Secretarias e do Setor de Busca Ativa.

§ 1° — As agdes compreenderao mutirdes nos bairros, feiras, distritos e povoados rurais,
com a participagao obrigatéria de todos os servidores da educagao, considerados como
dia de trabalho.

§ 2° — Os relatorios das atividades de Busca Ativa deverédo ser arquivados na Unidade
Escolar e encaminhados a Secretaria Municipal de Educagdo, para fins de
acompanhamento e controle.

§ 3° — As atividades de Busca Ativa priorizarao:

| — Busca domiciliar para Jovens, Adultos e Idosos analfabetos ou com baixa
escolaridade, com atuacao de Assistente Social e realizacdo de mutirdes coletivos;

Il — Busca domiciliar para potenciais alunos de 6 meses a 3 anos de idade, com atuagao
de Assistente Social e realizacao de visitas domiciliares.

§ 4° - O trabalho de Busca Ativa dos alunos desistentes e evadidos devera ser realizado

com, no minimo, duas visitas domiciliares e relatério individualizado.

CAPITULO VI

Das Disposig¢oes Finais

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Educacao organiza, divulga e mobiliza o processo de
matricula em todo o seu territorio.

Paragrafo unico: Devera acompanhar as Unidades Escolares, circunscritas ao seu
territério, repassando as orientagdes, comunicados, manuais, procedimentos operacionais
do ITASIS-Educ, efetivando treinamento e dirimindo duvidas relativas as rotinas, bem

Como as normas e aos parametros legais.

Art. 28 - E responsabilidade da Gestdo Escolar preparar suas equipes para acolher,
orientar e informar as familias de forma clara sobre as questdes que envolvem o direito de

matricula dos educandos, observando as Diretrizes Nacionais, as normas
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complementares dos Sistemas de Ensino, bem como conferir ampla divulgagdo ao

conteudo desta Portaria e suas eventuais alteragdes, possibilitando o acompanhamento

do seu efetivo cumprimento por toda a Comunidade Escolar.

Art. 29 - O estudante s6 podera ter acesso a sala de aula quando estiver devidamente
matriculado e com a frequéncia registrada no ITASIS-Educ.

Paragrafo unico: A Gestdo da Unidade Escolar sera responsabilizada caso se configure a
permanéncia do estudante em sala de aula sem a devida efetivacdo da matricula no
ITASIS-Educ.

Art. 30 - Os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas deverao
ter a matricula assegurada com prioridade, em qualquer periodo letivo, sem nenhuma
forma de constrangimento, preconceito ou discriminagcdo, tratando-se de direito

fundamental, publico e subjetivo.

Art. 31 - No decorrer do ano letivo, a transferéncia sera efetivada mediante solicitacao
formal e por escrito do estudante maior de 18 (dezoito) anos ou de seu responsavel legal,
devendo o documento permanecer arquivado na pasta individual do estudante.

§ 1° - Excepcionalmente, a transferéncia podera ocorrer por determinagdo administrativa
ou judicial, quando necessaria a preservagdo do bem-estar do estudante ou da com
Unidade Escolar.

§ 2° - O procedimento devera ser devidamente registrado e fundamentado, assegurando-
se o direito de manifestagcao do estudante e/ou do seu responsavel legal.

§ 3° - A Unidade Escolar de origem devera estabelecer contato prévio com a unidade de
destino, a fim de garantir a efetivagdo da matricula e a continuidade do processo
educativo, registrando a comunicagdo nos documentos escolares.

§ 4° - A Unidade Escolar de destino devera proceder ao acolhimento do estudante,
assegurando o acompanhamento pedagdgico necessario e a regularizagao do vinculo no

sistema educacional.

Art. 32 - A Unidade Escolar devera efetivar o registro da transferéncia no sistema
educacional em até 5 (cinco) dias uteis apdés a confirmagdo da matricula na escola de

destino, garantindo a atualizagdo da base cadastral dos estudantes.



Paragrafo Unico - O n3o registro da transferéncia dentro do prazo estabelecido podera
implicar inconsisténcias nos dados institucionais e censitarios, programas de permanéncia

estudantil, cabendo a gestéo escolar adotar as medidas corretivas cabiveis.

Art. 33 - Transcorrido 25% do ano letivo, ndo devera ocorrer matricula de novo estudante,
maior de 18 (dezoito) anos, sem transferéncia, exceto em situagbes a serem analisadas

pela Secretaria Municipal de Educagéao juntamente com o CME.

Art. 34 - Fica mantida a proibicao da transferéncia apés o inicio do processo de avaliagao
da ultima unidade letiva, conforme determina o art. 14, §5° da Resolugao do Conselho
Estadual de Educacao - CEE n° 127/1997, exceto em situacdes a serem analisadas pela

SME juntamente com o Conselho Municipal de Educagao.

Art. 35 - A Unidade Escolar, apos realizar o processo de Busca Ativa documentada e nao
obtendo éxito na frequéncia do estudante até o 20° (vigésimo) dia letivo, podera proceder
ao cancelamento da matricula, ficando autorizada a matricula de novo estudante na vaga
decorrente desse cancelamento.

§ 1° O cancelamento somente ocorrera mediante registro das tentativas de contato e
comunicagao formal a familia ou responsaveis, em conformidade com a Constituigao
Federal, a Lei n°® 9.394/1996 (LDB) e a Lei n° 13.005/2014 (Plano Nacional de Educacéo).
§ 2° Em caso de retorno do estudante, sera assegurada a realizagdo de nova matricula,

condicionada a existéncia de vaga na Unidade Escolar.

Art. 36 - O estudante terd a sua matricula cancelada durante o ano letivo, nos seguintes
casos:

I- Por requerimento do estudante maior de 18 (dezoito) anos ou responsavel legal; |I- Por
determinacao superior, conforme legislacdo especifica aplicavel a cada caso. llI-
Conforme o caput do Art. 35.

§ 1° A Unidade Escolar devera encaminhar ao Conselho Tutelar e, na sua inexisténcia, ao
Juizado da Infancia e Juventude a relagédo dos estudantes de 04 (quatro) a 17 (dezessete)
anos de idade.

§ 2° Ocorrendo o retorno do estudante a Unidade Escolar - UE, e existindo vaga, a UE

ficara autorizada a realizar uma nova matricula.

Art. 37 - As Unidades Escolares deverao manter, de forma continua, atualizados no
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ITASIS-Educ todos os registros de matricula, frequéncia e situacdo escolar dos

estudantes, garantindo a fidedignidade das informagbdes que compdem a base de dados
do Educacenso.

§ 1° - A Unidade Escolar devera registrar no ITASIS-Educ a situagéo de “Cancelamento”,
apos esgotadas as tentativas de retorno do(a) estudante e de comunicagao com a familia,
observando a data limite estabelecida anualmente para o fechamento da 12 Etapa do
Censo Escolar, de forma a assegurar a integridade da base de dados Municipal.

§ 2° - A Unidade Escolar devera encaminhar ao Conselho Tutelar e, na sua inexisténcia,
ao Juizado da Infancia e Juventude a relacdo dos estudantes de 04 (quatro) a 17

(dezessete) anos de idade.

Art. 38 - Compete a Secretaria Municipal de Educag¢do, acompanhar, junto as Unidades
Escolares, a execugao dos cancelamentos e a regularidade das atualizagdes, validando

os relatérios de consisténcia do ITASIS-Educ.

Art. 39 - Constatada a infrequéncia de estudantes com idade entre 04 (quatro) e 17
(dezessete) anos, as Unidades Escolares deverao adotar, em conformidade com a Lei n°
15.231, de 2025, as seguintes providéncias:

§ 1° Elaborar e manter atualizada a relagao dos estudantes que ultrapassarem 30% (trinta
por cento) do limite de faltas permitido em lei.

§ 2° Registrar e comunicar, por meio dos canais oficiais, todas as ocorréncias e dados
relativos a casos de violéncia envolvendo estudantes, em especial aqueles que envolvam
automutilagao, tentativa de suicidio ou suicidio consumado.

§ 3° Esgotados os recursos escolares voltados ao retorno do estudante a assiduidade, a
Unidade Escolar devera encaminhar ao Conselho Tutelar e, na sua inexisténcia, ao
Juizado da Infancia e Juventude, a relacdo dos estudantes de 04 (quatro) a 17

(dezessete) anos de idade.

Art. 40 - Nao podera ser efetivada matricula em Unidade Escolar da Rede Publica

Municipal do estudante que ja tiver concluido o Ensino Fundamental.

Art. 41 - A inclusdo do nome social no sistema ITASIS-Educ devera ser solicitada pelo(a)

estudante junto a Secretaria da Unidade Escolar, mediante requerimento especifico,



conforme o disposto na Resolugdao CEE/BA n° 120/2013.

§ 1° Entende-se por nome social aquele pelo qual a pessoa se identifica e € socialmente
reconhecida, independentemente do nome civil.

§ 2° O requerimento devera estar devidamente assinado pelo(a) estudante e, quando se
tratar de menor de idade, também por seu responsavel legal.

§ 3° O documento mencionado no caput deste artigo devera ser arquivado na pasta

individual do(a) estudante, junto aos demais registros escolares.

Art. 42 - O estudante da Area Rural tera prioridade de matricula no turno em que a

Prefeitura Municipal disponibilize transporte escolar.

Art. 43 - O estudante na faixa etaria de 04 (quatro) a 14 (quatorze) anos, 11 (onze) meses

e 29 (vinte e nove) dias sera matriculado obrigatoriamente no periodo diurno.

Art. 44 - O estudante na faixa etaria de 15 (quinze) a 17 (dezessete) anos, 11 (onze)
meses e 29 (vinte e nove) dias sera matriculado preferencialmente no turno noturno nas
turmas de EJAI.

Paragrafo Unico: A matricula de estudante no periodo noturno podera ser realizada,
excepcionalmente, a partir de 14 (quatorze) anos de idade, mediante expressa
autorizacdo do responsavel legal, observando-se as situagdes especificas e excepcionais
das ofertas da Educagao de Jovens e Adultos e Idosos (EJAI) e Programas Municipais de
Integragdo da Educacado Profissional com a Educacdo Basica na Modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos e Idosos, a serem disponibilizados na Rede Publica
Municipal de Ensino, cuja idade minima é 18 (dezoito) anos.

I- A Gestdo da Unidade Escolar, no caso do Paragrafo Unico deste artigo, devera
encaminhar ao Conselho Tutelar e, na sua inexisténcia, ao Juizado da Infancia e

Juventude a relacdo desses estudantes.

Art. 45 - Em nenhuma hipdtese serd negada matricula por motivo de raga, etnia, cor,
identidade de género, orientagdo sexual, condi¢do social, convicgdo politica ou crenga

religiosa.

Art. 46 - A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria poderdo ensejar a
abertura de procedimento administrativo disciplinar, cabivel para apuracido de

responsabilidades.
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Art. 47 - Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.
Art. 48 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete da Secretaria Municipal de Educacgao de Itaeté, Estado da Bahia, em 29 de

outubro de 2026.

Ivanoilda Azevedo de Oliveira
Secretaria Municipal de Educacgéo
Portaria 176/2021



ANEXO | — CALENDARIO LETIVO E ORGANIZAGAO PEDAGOGICA

JANEIRO 2027

DsSTaQAQS S
1 2

3456 7 89
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

31 0

MAIO 2027

DSTAQAQS S
1

23 45 6 7 8
910111213 14 15
16 17 18 19 20 21 22

FEVEREIRO 2027

DsSsTaQQS S
1 2 6

7 8 910 13
1415 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 26 27
28

10

JUNHO 2027

DSTaQAQS S
12 3 435

6 7 8 9 1011 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

MARCO 2027
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1 2 3 45 6

7 8 9101112 13
1415 16 17 18 19 20
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28129 30 31

21

JULHO 2027

DSTaQQS S
1 2 3

45 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

ABRIL 2027
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AGOSTO 2027
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8 91011121314
15 16 17 18 19 20 21
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2324 25 26 27 28 29 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31 29 30 31
30 31 21 16 20 22
SETEMBRO 2027 OUTUBRO 2027 NOVEMBRO 2027 DEZEMBRO 2027
DS TQQS S DSTQQS S DSTQQS S DSTQQS S
1 2 3 4 6 4
5 6 7 8 9 10 11 7 13 5 11
12 18 14 15 20 12 18
19 25 21 27 19 24 25
26 28 26 27 28 29 30 31
21 19 10
LEGENDAS: ORGANIZACAO PEDAGOGICA:
PERIODOS LETIVOS | 03 periodos
12 UNIDADE LETIVA DIAS LETIVOS 200 dias
22 UNIDADE LETIVA SABADOS LETIVOS 02 sabados
UNIDADES LETIVAS
1° UNIDADE LETIVA | 72 dias
2° UNIDADE LETIVA | 66 dias
FERIADOS E RECESSOS 32 UNIDADE LETIVA 62 dias




ATIVIDADES / PERIODOS

Semana Pedagdgica

12 Unidade Letiva

Conselho De Turma da 12 Unidade Letiva
22 Unidade Letiva

Conselho De Turma da 22 Unidade Letiva
32 Unidade Letiva

Entrega Da Revisao Do Plano De Ensino
Término Do Periodo Letivo

Conselho Certificativo Da Educagéo Infantil
Conselho Certificativo Do Ensino Fundamental
Entrega Dos Resultados Finais

FERIADOS E RECESSOS

03 a05-11 e 12 de fevereiro de 2027
15 de fevereiro a 28 de maio de 2027
04 de junho de 2027

31 de maio a 10 de setembro de 2027
17 de setembro de 2027

13 de setembro a 10 de dezembro de 2027
22 de outubro de 2027

10 de dezembro de 2027

20 de dezembro de 2027

21 e 22 de dezembro de 2027

23 de dezembro de 2027

01/01 sexta-feira

08 e 09/02 segunda e terca-feira
10/02 quarta-feira

25 e 26/03 quinta e sexta-feira
21/04 quarta-feira

01/05 sabado

23/06 a 02/07 -

02/07 sexta-feira

07/09 terca-feira

25/09 sabado

12/10 terca-feira

15/10 sexta-feira

28/10 quinta-feira

02/11 terca-feira

15/11 segunda-feira
2011 sabado

27111 sabado

25/12 sabado

MESES / DIAS LETIVOS

Janeiro/2027 -

Fevereiro/2027 10 dias
Margo/2027 21 dias
Abril/2027 21 dias
Maio/2027 21 dias
Junho/2027 16 dias

Confraternizagao Universal
Carnaval

Quarta-feira de Cinzas

Paixao de Cristo

Tiradentes

Dia do Trabalho

Recesso junino

Independéncia da Bahia
Independéncia do Brasil
Emancipacéao Politica Municipal
Nossa Sra. Aparecida

Dia do Professor

Dia do Servidor Publico
Finados

Proclamacgao da Republica

Dia de Zumbi e Consciéncia Negra
Dia da Padroeira do Municipio

Natal
Julho/2027 20 dias
Agosto 2027 22 dias
Setembro/2027 21 dias
Outubro/2027 19 dias
Novembro/2027 19 dias
Dezembro/2027 10 dias

Dias Letivos Totais: 200 Dias



ANEXO Il - CRONOGRAMA DE MATRICULA / 2027

AGAO PERIODO RESPONSAVEIS
Assessoramento da equipe gestora e administrativa
para uso do Sistema de gestdo escolar e Diario 16 a 26/11/2026 Equipe administrativa da SEC
Eletrénico do Professor
Reunido com Equipe Gestora Escolar e
Departamento Pedagdgico para levantamento das 23 2 27/11/2026 Departamento Técnico
demandas de cada Unidade Escolar e apresentacao Pedagdégico da SEC
do Calendario 2027
Conselho Certificativo 23/12/2026 Equipe gestora escolar

Entrega de atas de Resultados Finais a Secretaria
de Educagao

Até 31/12/2026

Dupla gestora

Renovagao de Matricula
= para os estudantes da rede publica municipal
matriculados, com frequéncia regular no ano 2026.

22/12/2026 até

04/01/2027

Equipe Escolar

Transferéncia de alunos:

= para os estudantes matriculados, com frequéncia
regular no ano letivo de 2026, ao qual se aplique
uma das seguintes situagoes:

- A escola nao oferece 0 ano subsequente;

- Nao renovou sua matricula;

- Mudanca de domicilio.

13 a 15/01/2027

Equipe Escolar

Matricula de Concluintes do 5° ano do Ensino
Fundamental:

= para os estudantes regularmente matriculados na
Rede Publica Municipal no ano 2026 cujas escolas
nao oferecem o ano subsequente.

18 a 20/01/2027

Vice-diretores

Matricula dos Estudantes com Deficiéncia — PcD

= atendimento exclusivo e prioritario as pessoas com
deficiéncia interessadas em solicitar matricula nas
Unidades Escolares da Rede

Municipal de Ensino.

11 a 12/01/2027

Equipe do NAPEE

Matricula Nova:

= para ingresso do candidato na Unidade Escolar da
Rede Municipal em qualquer ano dos segmentos da
Educacdo Basica (Educagao Infantil, Fundamental |
e Fundamental Il) e, sobretudo na modalidade de
oferta (EJAl — Educacdo de Jovens e Adultos e
Idosos).

20 a 27/01/2027

Vice-diretores

Envio dos resultados finais de formacao de turmas a
Secretaria de Educacdo para reordenamento da
rede com vistas ao inicio do ano letivo 2027

28/01/2027

Vice-diretores

Relatorios bimestrais de evasio e desisténcia

23/12/2026 e ao
final de cada
unidade letiva do

Assistentes sociais

ano de 2027
Todos os servidores da educagao
Mutir6es de Busca Ativa (“Dia D da Matricula®) 2;35533273 municipal coordenados pelos

Assistentes Sociais




ANEXO Il - NUMERO DE ESTUDANTES POR TURMA, PARA CADA NiVEL / MODALIDADE
DE ENSINO

ENSINO FUNDAMENTAL N° DE ESTUDANTES
Creche — 0 a 3 anos 10 alunos
Pré-escola — Grupo 04 e grupo 05 20 alunos
Ciclo de Alfabetizagao —1° e 2° ano 20 alunos
Ciclo de Alfabetizagao — 3° ano 30 alunos
4° e 5° Ano 30 alunos
6° ao 9° Ano 35 alunos
EJA - EIXOS I, 11, 1l (1° ao 5° ano) 25 alunos
EJA -EIXO IV e V (6° ao 9° ano) 30 alunos




ANEXO IV - NUMERO DE ESTUDANTES PcD, POR TURMA

ESPECIFICIDADE N° MAXIMO POR TURMA
Deficiéncia Fisica 02
Deficiéncia Intelectual 02
Deficiéncia Multipla 01
Deficiéncia Visual (cegos ou baixa visao) 02
Surdez 05
Surdocegueira 01
Transtornos Globais de Desenvolvimento — TGD 01
Altas habilidades/superdotagao 02

OBSERVACAO: Cada turma podera receber no maximo 03 (trés) estudantes
PcD, com excegdo do estudante surdo que, pela especificidade linguistica,

podera agregar até cinco estudantes por turma.




ANEXO V - TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , CPF n°

, RG n° , responsavel legal pelo(a) estudante

, matriculado(a) na Unidade

Escolar , da Rede Municipal de Ensino de

Itaeté — Bahia, declaro estar ciente e de acordo com as seguintes condig¢oes:

1. Compromissos da Familia

o Estou ciente da importancia da parceria familia-escola e comprometo-me a:

e Acompanhar a vida escolar do(a) estudante, mantendo dialogo constante com a equipe gestora e
pedagogica.

e Zelar pelo patriménio escolar, orientando meu/minha filho(a) quanto ao cuidado e uso adequado
dos espacos, mobiliarios e materiais didaticos.

e Ressarcir a escola por eventuais danos intencionais causados pelo(a) estudante ao patrimbnio
publico, mediante avaliagdo e comunicacdo da gestédo escolar.

¢ Manter atualizados os meus dados cadastrais (endereco, telefone e e-mail) junto a secretaria da
escola para garantir uma comunicagao eficiente.

2. Autorizagao para Atividades Externas

e Autorizo a participagao do(a) estudante em atividades externas previstas no calendario escolar € no
Projeto Politico Pedagégico (como passeios pedagdgicos, visitas culturais e atividades esportivas),
desde que haja comunicagdo prévia da escola.

e Caso eu nao esteja de acordo com alguma atividade especifica no decorrer do ano, comprometo-
me a informar a ndo autorizacio por escrito a direcdo da Unidade Escolar antes da realizagao do
evento.

3. Incluséo e Direitos

e Reconhego que a assinatura deste termo ndo constitui requisito obrigatério para a matricula ou
permanéncia do(a) estudante na Rede Municipal de Ensino, sendo um instrumento de pactuagéo
de responsabilidades.

e Entendo que a eventual ndo autorizacdo para atividades externas ou uso de imagem nao
prejudicara o direito de acesso e permanéncia do(a) estudante na escola, nem o seu processo de
aprendizagem.

4. Protecao de Dados Pessoais

e Autorizo o tratamento dos dados pessoais fornecidos (como telefone, e-mail, CPF, endereco e
dados do aluno) exclusivamente para fins administrativos, legais e pedagdgicos da escola e da
Secretaria de Educagao, em estrita conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (Lei n°
13.709/2018).

Itaeté - BA, de de

Assinatura do Responsavel



ANEXO VI - TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM E VOZ

IDENTIFICAGAO

Estudante:

Unidade Escolar:

Turma/Série: Turno:

Responsavel Legal:
CPF: RG:

AUTORIZAGCAO

Na qualidade de responsavel legal pelo(a) estudante acima identificado(a), manifesto minha
vontade quanto ao uso de sua imagem e voz pela Rede Municipal de Ensino de Itaeté — Bahia,
nos seguintes termos:

( ) AUTORIZO O uso da imagem e da voz do(a) estudante para fins estritamente pedagogicos e
de divulgacéo institucional. A presente autorizagao € concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso
em:

Murais e dependéncias da escola;
Materiais impressos (jornais escolares, folders, banners);

Site oficial da Prefeitura/Secretaria de Educacao e redes sociais oficiais (Instagram, Facebook,
YouTube);

Projetos pedagdgicos e registros de atividades escolares.

Declaro estar ciente de que o uso das imagens nao tera finalidade comercial e que esta
autorizac&o obedece a Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei n°® 13.709/2018).

( ) NAO AUTORIZO O uso da imagem e da voz do(a) estudante em qualquer meio de
comunicagao publica, internet ou redes sociais.

OBSERVACAO: Esta autorizacdo podera ser revogada a qualquer tempo, mediante solicitagéo
por escrito entregue a dire¢cdo da escola.

Itaeté - BA, de de 20 .

Assinatura do Responsavel Legal
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